
FI$A POSTULUI DE REGISTRATOR MEDICAL DEBUTANT

ATzuBUTII GENERALE ALE OCUPANTULUI POSTULUI

Compartimentul de Statistica si Informatica Medicala asigura informatizarea si cunducerea
computerizata a tuturor activitatilor prelucrabile pe calculator, urmarind buna functionare a

acestora avand ca obiective:
1 ) informatizarca conform legislatiei in vigoare;
2) intretinerea si asigurarea securitatii bazelor de date;

3) elaborarea strategiei de informatizarcpe termen scurt si mediu;
4) asigurarea accesului la informatiile cu caracter public prin site-ul propriu al institutiei;
5)realizeazi"analiza, implementarea, modemizareaqi service pentru softurile din dotare

sau care urmeaz6 s5 fie implementate;
6) asigurl instruirea continud a personalului;
7) acordl asistenti de specialitate pentru ridicarea nivelului de cunoqtinfe a personalului

privind operarea pe calculator;
8) asigurd arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu legislalia in

vigoare gi rdspunde pentru acestea;

9) efectueaz6 operalii de rutind legate de buna funclionare a sistemului informatic,
indexdri, copieri, listdri;

I 0) efectue azd, rupoarte ocazionale;
1l) proiectarea, instalarea, configurarea si intretinerea retelei de calculatoare si abazei

de date a spitalului;
12) asigurarea functionarii optime a statiilor de lucru si a serverului;
l3) introducerea zilnicainbaza de date a bolnavilor spitalizati, a pacientilor consultati

in cabinetele medicale de specialitate din ambulatoriul spitalului sau care au beneficiat de

tratament in Laboratorul de Recuperare, medicina frzica si balneologie, a pacientilor care au
efectuat investigatii paraclinice, precum si centralizarea si transmiterea datelor respective la
C.A.S. Alba, la termenele stabilite;

14) centralizarea datelor introduse in aplicatia DRG National (setul minim de date pe
pacient) si raportarea acestora la S.N.S.P.M.S. Bucuresti;

15) receptionarea validarii cazurilor externate, a rapoartelor de activitate ale spitalului
si comunicarea acestora conducerii si sectiilor spitalului;

16) evidentierea bolnavilor extemati, centralizarca morbiditatii in ambulatoriul de

specialitate, calcularea indicatorilor de asistenta medicala, eliberarea formularelor cu regim
special specifice activitatii medicale (prescriptii medicale, certificate medicale, etc).

17) asigurd cerrtralizarea concediilor medicale furnizate de seclii, intoducerea in
sistemul informatic,tipdrirea si transmiterea la Casa de Asigurlri de Sinitate a Judetului
Alba;

18) urmdreqte inregistrarea corectd a datelor bolnavilor.
19) organizarea si urmarirea functionarii intregului sistem informational al spitalului
20) actualizarea site-ului spitalului;

21) implementarea si asigurarea mentenantei aplicatiilor primite de la C.A.S.J Alba,
D.S.P Alba, ScoalaNationala de Sanatate Publica si Management Sanitar, sau de la alti furnizori
si instruirea personalul medico-sanitar si TESA pentru utilizarea si introducerea datelor in
aceste aplicatii;

22)-intocmirea rapoartelor, centralizarilor, dirile de seamd si situaliile statistice
periodice lunare, trimestriale, semestriale si anuale;

23)executarea, in termenele stabilite, a tuturor lucrdrilor de statisticd medicald
precum si a celor necesare pentru activitatea operativd a institutiei;



24)asigurarea circuitului informalional al datelor prin sistemul informatic existent;

25)-introducerea zilnic6, verificarea si transmiterea datelor privitoare la pacien{ii din
foile de observafie;

26) transmiterea si prelucarea datelor prin internet;
27)primeqte documentalia medicalS a bolnavilor iesiti din spital (foi de observatie);
28)-clasific6 foile de observatie ale bolnavilor iesiti pe grupe de boli, pe secfii, pe an;
29)!ine evidenta datelor statistice pe formulare stabilite de Ministerul S6n6td[ii si

intocmeste rapoartele statistice ale spitalului, verific6nd exactitatea datelor statistice ale

secliilor cuprinse in rapoartele secliilor;
30)-pune la dispozilia secliilor datele statistice si documentatia medical[ necesar6

pentru activitatea curent6 si asigurd prelucrarea datelor statistice;
31) urmlreste corelarea diferililor indicatori de activitate comparativ cu alte unitdti

sau pe {ar6 si informeazd qefii de seclie si conducerea unitdlii;
32)-tine la zi evidenta informatizat6 a pacienlilor externati si rdspunde de

corectitudinea datelor introduse in calculator;
33)-asigtrl controlul zilnic al foilor de miqcare si comparareacubazade date;
34)-asigurl inregistrarea miscdrii zilnice a bolnavilor in centralizatoni electronic;
35)-efectueazi controlul periodic al listei bolnavilor iesiti si intocmirea situaliei

numerice a acestora;
36)-Introducerea in programul SIUI spital a foilor de spitalizare de zi,preluarea din

programul informatic al spitalului a foilor de observatie pentru spitalizarea de zi si continua
in programul DRG, respectiv SIUI.

37)-introducerea in programul SIUI spital a consultatiilor si serviciilor realizate in
ambulatoriu integrat;


